
TAPIOLAN HONKA RY

Ohjeita 
rahastonhoitajille



TAPIOLAN HONGAN TALOUSHALLINTO

Finago Procountor
- ostolaskut
- palkanmaksu
- kirjanpito

Tapiolan Honka ry:n taloushallinto hoidetaan Finago
Procountor –kirjanpito- ja taloushallinto-ohjelman sekä 
MyClub-jäsenrekisteri- ja laskutushallinta-ohjelman kautta. 

MyClub
- jäsen- ja kausimaksut (seura 

laskuttaa)
- joukkueen pelaajien leiri-, 

turnaus- ym. maksut (joukkue 
laskuttaa)

- tiedotus (seura ja joukkue)



TAPIOLAN HONGAN TALOUSHALLINTO

Seura maksaa:

- Suomen koripalloliiton järjestämien sarjojen sarjamaksut 
- Suomen koripalloliiton järjestämien sarjojen erotuomari-

maksut (koripalloliitto laskuttaa seuroja) 
- valmentajien palkat ja palkkiot

Joukkue maksaa:

- pelaajien ja valmentajien turnauskulut 
- pelaajien ja valmentajien leirikulut



Joukkueen pankkitili

- Seuran kaikki tilit ovat Nordeassa.

- Jokaisella joukkueella on oma tilinumero.

- Tilinkäyttöoikeudet ovat vain toimistolla.



Rahastonhoitajan tehtävät

- Rahastonhoitaja hoitaa joukkueenjohtajan avustuksella joukkueen 
raha-asioita seuraan päin. 

- Laskuttaa pelaajilta MyClubin kautta tarvittavat leiri-, turnaus-, varuste-
ym. maksut joukkueen tilille. 

- Toimittaa vastaavasti turnaus-/leirijärjestäjän tai varustetoimittajan 
laskut maksettavaksi toimistoon = skannaa laskut Procountor-
ohjelmaan tai pyytää laskuttajaa lähettämään laskut verkkolaskuna 
Procountoriin.  

- Toimittaa laskun joukkueenjohtajan, valmentajan, rahastonhoitajan tai 
jonkun muun käteisellä maksamista joukkueen kuluista Procountoriin 
ja liittää kuitit mukaan. 



- Hoitaa joukkueiden keskinäisiä tilisiirtoja = pyytää toimistoa tekemään 
siirrot tarvittaessa.

- Seuraa joukkueen tilin saldoa seuran toimittaman tilitapahtuma-
listauksen avulla tai tarvittaessa varmistamalla tilanteen toimistosta.

- Tekee seuralle tilityksen mahdollisesti Tallink-turnauksen aikana 
tehdyistä toimitsija- ym. tehtävistä.

Rahastonhoitajan tehtävät



Toimintakauden budjetti

- Rahastonhoitajan on hyvä tehdä toimintakauden budjetti, jotta 
tiedetään suurin piirtein, kuinka paljon pelaajien vanhempien tulee 
rahoittaa joukkueen toimintaa.

- Budjetti on hyvä laatia yhdessä joukkueenjohtajan ja valmentajan 
kanssa, jotka tietävät mm. mihin turnauksiin kauden aikana ollaan 
osallistumassa jne.


